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4.3.2 项目审查（设计单位）  — 操作指南 

 

 意见查看 

 

1、 设计单位登陆，点击“意见查看“菜单，找到需要查看意见的项目，点击对应”

意见“按钮，如下图所示，即可进入意见查看页面： 

 
 

2、如下图所示，在”图纸信息“页签，鼠标左键点击对应专业，如”建筑—点击查看意

见和意见汇总“，如图成选中状态后，点击上方页签”审查意见“或”意见汇总“，可查看

意见列表和汇总意见； 
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3、点击上方”意见汇总“页签，显示如图所示对应专业的审查意见汇总，可在线查看

或 

 

下载打印； 

 
 

 任务回复 

 

1、设计单位点击菜单栏中的 “任务回复” 菜单，选择需要回复的项目，点击“回复”按

钮，进入该项目的回复界面。 
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a)进入意见回复界面，可提交意见回复单；选择对应专业，点击 “上传回复单”，

选择回复意见文件，点击确定，即可完成回复单的上传，可再次上传； 
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b）选中单体节点，可进行图纸的替换补充，点击 “替换补充图纸” 按钮，选择

相应图纸（需与被替换图纸同名）进行同名替换，系统会自动将被替换图纸列

入作废栏，新图纸会自动加上“第二版”字样，上传完所有材料（图纸、回复单）

后，选中专业节点，点击回复完成按钮； 
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4.3.3 项目审查（审核人）  — 操作指南 

 

使用“审核人”账号登录审查系统，进入“待审任务”列表，可以看到本审核人所有需

要审核的项目；包括项目名称、相关单位、计划完成日期、审查状态等项目相关信

息；点击 “审查” 按钮 ，进入图纸审查界面。 

 

 
 

 图纸审查 

 

1 打开审查项目 

 

待审任务中找到需要审查的项目，当任务较多时，可通过输入关键字查询方式快速

定位。点击最右侧一列“审查”，进入图纸审查界面；图纸审查界面包括图纸列表区、

审查操作区、工具栏、图 纸查看区等，如下图所示。 
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2 图纸退回操作 

 

2.1 如发现设计单位提供的图纸不规范，需要重新提供，可对需更换的图纸进行退回

操作。在需要退回的图纸节点上，下方选择 “图纸退回” 选项。如下图。 

 

2.2 系统弹出“退图原因”输入框，输入退图原因，并点击确定，即可完成退图操作。

如下图所示。 



数字化审图系统操作指南  

  

43 

  

 

  

 

 

 
 

2.3 退图成功后，待设计单位重新提交合格图纸进行审查，替换后的图纸系统会自动

记录版本号，原图纸会进入作废目录下，方便审核人查看。 

 

 

 

3、出具审查意见 

3.1 完成图纸替换工作后，审查机构接审审核并任务分配完成。进入审核人出具审查

意见阶段。左键单击需要审查的图纸，在右侧图纸查看区会显示该图纸；通过工具

栏上的工具按钮可以对图纸进行旋转、缩放、圈注、意见标记等操作。如图所示。 



数字化审图系统操作指南  

  

44 

  

 

  

 

 

3.2使用图纸标记形状工具，左键单击工具栏“ ”圈注图标，在有问题图

纸区域点击左键拖动，鼠标松开弹出意见输入框。如图所示 
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3.3 选择 “违反类别”、 “强条强标类型”等选项，输入“审查意见”或点击 “查询标准” 按

钮，查询使用结构化数据。如下图所示。 

 

 

3.4选择 “专业分类”、输入关键字，系统根据关键字完成自动检索如下图所示： 

 
 

3.5 鼠标左键双击所违反的标准条目，系统会自动将违反信息加载到审查意见输入框，

审查意见输入完成后，点击保存按钮即可完成一条审查意见的添加，双击标注，可

修改意见。可继续添加多条意见。如下图所示。 
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3.6 如是大项目审查，可选中专业节点，点击“其他审核人意见”页签，查看其他审核

人出具的审查意见； 两个审核人可同时对项目进行审查，审核人和复核人都可看到

对方提出的意见，如下图所示： 

 

 

3.7 各专业审核人点击“项目概况”按钮，填写属于自己专业的项目概况信息。 
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3.8 完成所有图纸的审查意见后，左键单击 “审查专业” 节点，如 “建筑” ，点击左下

方的“审查完成” 按钮，即可完成图纸的初审审查工作。 

 

 

 

3.9 审核人初审完成后，由项目负责人进行意见汇总，可查看审查意见，并确认意见，

对有问题意见可退回审核人重审。如下图：
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3.9 所有专业意见确认通过后，点击 “提交意见” 按钮，完成意见汇总，进入任务复

审阶段。 

 

 项目复审 

 

1、设计单位根据意见对图纸、回复意见书等提交后，由建设单位回复确认。 

 

 
 

2、建设单位回复确认后，审查机构项目专员回复接审 

 

 

 
 

3.接审通过后，审核人登陆系统点击 “专家业务” 菜单，进入复审任务界面，点击 “复

审” 按钮，进行项目复审； 
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4、同图对比功能。审核人点击“开始对比”按钮，作废文件夹中图纸变为可选状态，

勾选两张需要对比的图纸，再次点击“同图对比”按钮，可对设计院替换上传图纸与原

版图纸进行对比。 

点击左侧差异列表，图纸差异区域会以颜色标出。 

 

5、点击专业节点，选择回复意见单，查看回复意见单；如仍然存在问题，可继续加 

意见，输入意见信息，点击保存，设计单位可进行第二次回复；如无意见，选中“专

业” 节点，点击 “审查完成” 按钮，完成复审流程。 
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6、所有专业复审审查完成后，由项目负责人意见汇总，提交意见。 

 
7.所有专业复审结束后，系统短信提示建设单位办理后续缴费、审批等流程； 

后续流程接  “4.4  项目审批颁证流”。
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4.4 项目审批颁证流程  — 操作指南 
 

4.4.1 收费流程  — 操作指南 

 

使用“单位计算员、会计”等权限账号登录数字化审图系统，进行审查任务的费

用计算及收取工作，此流程可与审查流程并行执行； 

 

4.4.1.1收费计算 

 

1、 点击菜单栏中 “审图业务 — 收费计算”  ， 进入收费计算界面，找到待收费

项目，点击“计算” 按钮，进行收费计算工作； 

 
 

2、点击 “费用” 按钮，选择计算公式，点击确定，实现系统自动计算费用； 
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3、点击 “计算结束” 按钮，完成收费计算流程； 

 

 
 

 

4.4.1.2收费复核 

 

 

1、 点击菜单栏中 “审查业务 — 收费复核” ， 进入收费复核界面，找到待复核项

目，点击 “复核” 按钮，进行收费复核工作； 



数字化审图系统操作指南  

  

53 

  

 

  

 

 

 

2、收费复核时，如发现收费计算有误，可直接调整，确认无误后，点击 “收费复核” 

按 

 

钮 ，完成收费复核流程； 

 

4.4.1.3任务收费 
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1、 1、 点击菜单栏中 “审查业务 — 任务收费” ， 进入任务收费界面，找到待收费项

目，点击 “收费” 按钮，进行任务收费工作； 

 

 

 

2、 查看费用计算情况，输入实收金额后，点击“收费完成”按钮，完成收费流程。 
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4.4.2 审批颁证流程 — 操作指南 
 

 

使用单位领导、颁证员账号登录数字化审图系统，进行任务审批工作； 

 

 

4.4.2.1 任务审批 

 

单位领导登录系统后，点击菜单栏 “审图业务 — 任务审批” ； 找到待审批的项目，

插入电子签章，点击图纸签章按钮，选择批量签章，即可进行图纸批量签章，具体

操作方法接“7电子签章使用说明”。完成图纸签章后，点击 “审批” 按钮 。 

 

点击审批按钮，进入审批界面，可进行签公章、签法人章。点击“审批通过”，完成审

批流程。 


